VNITRNI RAD A REZIM SKOLNI DRUZINY

ZS HERCIKOVA 19, BRNO

Tento vnitini ¥ad $kolni druziny ZS Heréikova 19 (dale jen SD) je vydan v souladu se znénim zakona ¢.561/2004Sb. o
pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odbornem a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou 74/20058b. O
zajmovém vzdélavani a z Umluvy o pravech ditéte. Je soucasti dokumentace tohoto Skolského zatizeni.
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II1. Zavérecéné ustanoveni


https://www.klickevzdelani.cz/Management-%C5%A1kol/%C5%98editelna/Legislativa-pro-%C5%A1koly/ID/14426/Vnitrni-rad-skolni-druziny

I. VSeobecné ustanoveni

1. Ucastnik zajmového vzdélavani a zptsob evidence ucastniki zajmového vzdélavani

ucast na mimoskolnim vzdélavani je pravem a zajmem ditéte

SD poskytuje zajmové vzdélavani uéastnikam 1. - 3. roéniku, déle 4. roéniku, pokud to kapacita SD

dovoli

SD slouzi k vychové a odpo&inkové innosti Gi¢astnika skoly

bere v ivahu pozadavky rodic¢t, poskytuje kompletni pééi a dava prostor rozvoji zajmu ucastnika

Zpusob evidence — Ptihlaska, Piehled vychovné vzdélavaci prace v elektronické tfidni knize, Elektronicka
evidence dochazky, Piihlasky do krouzkt SD

2. Prava a povinnosti ucastniki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

Prava ucastniki:

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek, na ucast na vychovnych,
vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich zajistovanych SD a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

vyjadiovatse k ¢Ginnostem ve SD, pfi¢em jejich vyjadienim bude vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje

ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD. Ugastnik musi sviij nazor vyjadtit pfimétenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusného chovani

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na ucast v tizenych zajmovych
¢innostech, odpoledne maji ucastnici travit v klidné, pohodové a ptatelské atmosfére

ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zZivotnim prostiedi

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota a poskozovani
povesti a cti

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné

Ucastnici jsou povinni:

tadné& dochazet do SD

dodrzovat vnitini fad SD, piedpisy a pokyny 8koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni
plnit pokyny pedagogickych pracovniki §koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem SD, dbat
pokynt vSech pracovniki skoly

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni SD

své chovani a jednani ve §kolni druzing a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali diistojnost
svou, svych spoluucastniki, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku

zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce SD v ten den, kdy ke
ztraté ¢i poskozeni doslo

béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky na uréeném a uzamceném misté

obleceni (napf. ksiltovky, ptezivky, teplaky apod.) mit podepsané

pied odchodem z herny jsou povinni uklidit hracky a hry, s nimiz si hrali

Utastnici nesmé&ji:

nosit do SD cenné véci (napiiklad: tablety, hracky, penize), SD za né neni odpovédna

nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost uéastnika nebo
jinych osob

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pfed ukoncenim pobytu ve SD z bezpeénostnich ditvodii opoustét skolu a skolni aredl bez védomi vychovatelky
SD

pouzivat mobilni telefony a jiné elektronické pomiicky, bez piedchozi domluvy s vychovatelkou SD.
Odpoveédnost za né ma ucastnik (potazmo zakonny zastupce).
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pouzivat mezi sebou a vii¢i dospé€lym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili, hrubé
slovni a imysIné psychické a fyzické utoky tcastnika vici jinému ucastnikovi ¢i vici pracovnikim skoly se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

v prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD idastnici nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit,
vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi
dostavit do SD nebo na akci porddanou SD pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Porueni tohoto
zékazu je vzdy zdvaznym porusenim vnitiniho fadu SD.

Pti zdvazném a opakovaném porusovani vnitfniho fadu skolni druziny miize byt rozhodnutim feditele skoly t¢astnik
ze SD vyloucen (viz kritéria pro vylouceni ticastnika ze SD).

Prava a povinnosti zakonnych zastupci wGcastnikii a pravidla o vziajemnych vztazich ziakonnych
zastupct ucastnika s pedagogickymi pracovniky

Prava zakonnvch zastupcu ucastniku:

Prihlasit své dit& do SD piedanim vyplnéné a podepsané prihlasky.

Odhlasit své dité ze SD nebo zménit jeho trvalé odchody, a to i v pritbéhu $kolniho roku.

Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti ditéte ve SD, o jeho chovani v dobé& pobytu ve SD.

V piipadé€ nespokojenosti obratit se na vychovatelku oddéleni, ve kterém je dit¢, posléze na vedouci
vychovatelku, pfipadné zastupce feditele a pak na feditele Skoly.

Sledovat fotogalerii z ¢innosti SD na internetovych strankach koly.

Povinnosti zdkonnych zdstupcu tcastniki:

Na zacatku skolniho roku rodi¢e dostanou druzinovy denicek, ktery slouzi ke komunikaci mezi rodici a
vychovatelkou. Vyplni veskeré naleZitosti spojené s pobytem téastnika ve SD. Prostuduji si fad SD (na
internetovych strankach skoly) a dalsi informace. Podpisem potvrdi, Ze si vSe pireCetli. Za denic¢ek zodpovidaji
rodiCe a ucastnici.

Na zacatku skolniho roku rodi¢e na prvni stran¢ druzinového denic¢ku stanovi dobu pobytu ticastnika ve §kolni
druziné (trvalé odchody). Odchod iéastnika ze SD v jinou dobu (mimofadny odchod), neZ je na prvni strané
denicku, je mozny. Zakonni zastupci zapisizménu do systému Bellhop do 8:00 hod. Vyjime¢né mohou napsat
zpravudo EDOOKITU s datem a hodinou odchodu, s informaci, zda jde zak po vyucovani sdm (a piebirate
zodpovédnost) nebo v doprovodu. PfihlaSovaci idaje dostanou s pfihlaSovacimi tidaji do systému EDOOKIT.
Systémy jsou sparované.

Uhradit poplatek za SD ve stanoveném terminu.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci Gcastnika a na ptihlasce
upozornit na zdravotni omezeni ucastnika a na pravidelné uzivané Iéky.

Informovat SD 0 zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech
ucastnika, které by mohly mit vliv na pritbéh ¢innosti.

Omlouvat nepiftomnosti u¢astnika v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD, které jsou podstatné pro
bezpecnost ucastnika.

Rodice jsou povinni odevzdat vypInény dotaznik tykajici se pobytu tuéastnika ve SD na obdobi prazdnin ve
stanoveném terminu. Dotaznik je stale k dispozici na strankach $koly (SD - dokumenty).

Na vyzvanifeditele $koly nebo SD se osobné zii¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy
ucastnika.

Vyzvedavat dité ze SD v ¢asech k tomu uréenych a zptisobem popsanym nize. P¥i vyzvedavanije rodi¢ povinen
vyckat prichodu ditéte ve vestibulu Skoly.

Pokud bude ve skole zjistén u ditéte vyskyt vsi, jsourodice povinni si dit€ na vyzvani vyzvednout a poslat ho do
Skoly zpét az poté, co bude zbaveno vsi a hnid. Tato opatfeni jsou stanovena v souladu s §30 Skolského zdkona a
s §7 dost. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany ucastniki

Utastnici jsou povinni zachazet s vybavenim SD $etrng.

Mistnost SD i své misto udrzovat v &istoté a poradku.

Majetek SD chranit pred poskozenim.

Majetek SD /hracky, ¢asti stavebnic .../ nesméji ic¢astnici odnaset domil.

V piipadé poskozeni majetku SD budourodiée vyzvani k jednani o nahradé, event. opravé zpiisobené skody.
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Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

- Vychovatelka zodpovida za uéastniky, ktefi byli fadné piedani do SD.

- Do odpoledniho provozu SD jsou uéastnici 1. a 2. roéniku piedavani vychovatelkam $kolni druziny ptimo
vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované skolou. Pfedani probiha pted tfidou, nebo dle
domluvy. Ugastnici z 3. a 4. roénikt dochazeji do oddé&leni SD po skonéeni vyuéovani sami.

-V ptipadé&neptitomnosti vychovatelky SD plni u¢itel funkei pedagogického dozoru nad uéastniky SD a souéasné
situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

- Pri kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné spojit oddeleni
tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet ucastnikti 30. Vychovatelka daného oddéleni ptizptsobi ¢innost
tomuto poctu.

- Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici | den je feSena zastupem.

- Bezpecnost a ochranu zdravi iCastnikti pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého
oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede tcastniky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyku ucastnikd.

- Priurazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. 1ékafskou pomoc. Uraz
zaznamena do knihy Grazi, informuje rodi¢e, vedeni Skoly a nasledné je iraz feSen vedenim §koly.

- Utastnik je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

- Vychovatelky sleduji zdravotni stav u¢astnika, a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny tcastnik mize byt odeslan k
lékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

- Vychovatelky zduraziuji dodrzovani zasad osobni a respiracni hygieny a dodrzovani protiepidemickych zasad

- Kazdé chovani ucastnikl s prvky agrese, nasili, diskriminace ¢i neptatelstvi je bezodkladné feseno.

Formy zajmového vzdélavani ve SD

Pravidelna vychova, vzdélavaci a zajmové Cinnosti, vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti, rekreacni
¢innosti spojené s pobytem v prirode¢.

Cinnost SD
- SD poskytuje zajmové vzdélavani Gi¢astnikim ze ZS Heréikoval9.
- SD vykonava &innost ve dnech §kolniho vyucovéni a o $kolnich prazdninach. Po projednéni se zfizovatelem miize
teditel prerusit ¢innost druziny v dobé¢ skolnich prazdnin.
- SD miize vykonavat &innost pro uéastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.
- SD organizuje zajmové vzdélavani predeviim pro uéastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.
- SD umoziiuje uéastnikiim se souhlasem rodiét p¥ipravu na vyuéovani (po 15 hoding).

Platba za SD

- Platba za skolni druzinu probiha pouze bezhotovostnim platebnim stykem. Vysi uplaty urcuje od 1. 1. 2024
ziizovatel Skoly a feditel Skoly ji miize rozdélit do vice splatek (podle novelizace skolského zakona).

- Poplatek za cely §kolni rok ¢ini 5000 K¢. Uplatu feditel rozdélil na dvé splatky a to: prvni &ast splatky je za
mésice zatiaz leden — 2500K¢ (1. pololeti), druha splatka je za mésice inor az cerven — 2500K¢ (2. pololeti).
Zahrnuje pobytv ranniiodpoledni druziné. Dochazka do ranni druziny mtize byt nepravidelna, podle potieby
zakonnych zastupct. Pokud se rodi¢e rozhodnou ukon¢it dochazku ditéte do SD, ugini tak pisemné. Bude jim
navracena imérna ast poplatku za dobu, kdy jiz G¢astnik SD nebude navitévovat.

- Rodic¢e budou o platbé informovani piedem a budou jim dodana veskera data (¢islo uctu, variabilni symbol
ucastnika— kazdy rok se méni!). Prvni poplatek je tfebauhraditdo 25. 8. aktualniho skolniho roku. Poplatek
za 2. pololeti je ttebauhradit do konce tinora daného roku. Pozdé&ji ptihlaseni zajemci zaplati poplatek dle
domluvy.

-V ptipadédlouhodobé (delsinez mésic) nemoci ucastnika, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé
pisemné zadosti zdkonného zastupce vracen.

- Pokud je provozskolni druziny pferusen (napft. z organizac¢nich diivodi) déle nez 5 dnit v mésici, tiplata se
pomérné snizuje.



Vysiuplaty mize feditel snizit nebo ji prominout , ( dle zakona €. 151/2025 Sb. o davce statni socialni pomoci,
ktery zavadi jednotnou davku - superdavku . Na uvedenou zménu navazuje novela vyhlasky. 74/2025 Sb).

Pokud:

1. ucastnik nebojeho zakonny zastupce je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucast je slozka na
zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zakona o davce statni socialni pomoci

2. ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach

3. ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ucastnika podle zakona o
socialné pravni ochrané déti

4. ucastnik je clenem domdcnosti, které se poskytuje dévka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus na
dité

Zakonny zastupce tyto skutecnosti prokaze, a se Zadosti zasle tediteli skoly.

II. ReZim a organizace provozu SD

1. Provoz Skolni druZiny

SD je v provozu kazdy viedni den od 6:30 hod. do 17:00 hod. (s dopolednim pferusenim dle rozvrhu)

V dobé prazdnin je provoz SD zaji§tén p¥i dostateéném zajmu (minim. 20 Géastniki). O provozu $kolni druziny
o prazdninach rozhoduje feditel skoly.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druzing probihaji podle rezimu SD a planu vypracovaného
vychovatelkami SD.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2. Kapacita SD

Do SD je mozné pfijmout maximalné 180 ucastnikd pravidelné denni dochazky (1. - 4. roénik) v $esti
oddélenich.

Oddéleni skolni druziny se naplniuje nejvyse do poctu 30 Gcastniku.

Pfi ¢innosti mimo aredl $koly nesmina jednu zodpovédnou osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu ucastnika
pripadnout vice nez 25 ucastnikl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipade€ potteby na kazdou akci zvlast na
zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi bezpe&nosti u¢astnikt a konkrétnim
podminkam akce.

Limit pro pocet ucastnikl v bazénu a télocvicné je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti ticastnika v
provozu oddéleni ¢i zajmového krouzku.

3. Kontakty

Telefon do kancelare Skoly: 541 212 453 nebo
telefon do herny €. 7: 549 522 827 (6:30 - 7:30 pak 15:00 — 17:00 hod)
Prosime, uloZte si tato ¢isla do svého mobilniho telefonu.

4. Vyuzivané prostory

V pavilonu prvniho stupné 4 herny, 2 u¢ebny
Dale SD vyuziva: jidelnu, socidlni zafizeni, Satny, télocvi¢nu, chodbu, skolni hfisté, zahradu a atrium.
Deétska hiisté v okoli Skoly.

5. Prihlasovani, odhlasovani ucastnika

Do skolni druziny probihd pfihlasovani do 20. 6. aktudlniho Skolniho roku na dalsi skolni rok.

V ptipad¢ volnych mist je zapis mozny 1 béhem Skolniho roku.

Ucastnika do 8kolni druziny pfihlasuje zdkonny zastupce pfedanim fadné vyplnéné ptihlasky (vzdy na obdobi
jednoho skolniho roku). Pfihlaska se stava soucasti matriky Skolni druziny.

O tom, zda bude ucastnik pfijat ¢i nepfijat k mimoskolnimu vzdélavani rozhoduje podle Skolského zakona
vyluéné feditel ZS. Reditel je statutarnim organem $kolské pravnické osoby a rozhoduje ve vécech $kolské
pravnické osoby. Jedna se o spravni fizeni a feditel jako spravni organ, musi respektovat spravni fad — tj. musi
jednat nezavisle a nestranng. Skolsky zakon vyluéuje moznost, aby do rozhodovani feditele zasahoval nebo ho



ovliviioval ziizovatel §koly. Reditel si je védom faktu, Ze z kapacitnich ditvodit musi byt nékte¥i ucastnici
odmitnuti. Pro usnadnéni jeho nelehkého rozhodovani jsou stanovena kritéria pro piijeti u¢astnikt do SD (viz
nize).

- Odhl43eni Géastnika z dochézky do SD oznami rodice pisemnou formou vedouci vychovatelce $kolni druziny.

6. Kritéria pro p¥ijimani a¢astnika do SD

- Do $kolnidruZiny (SD) jsou ptijiméani G¢astnici v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdé¢jsich novel a vyhlaskou 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdelavani.

- O pfijeti rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnéné ptihlasky, podepsané zakonnym zastupcem ucastnika a na
zakladé splnénych kritérii pro piijeti, a to maximalné do vyse stanovené kapacity §kolni druziny. SD ma
k dispozici 6 odd¢leni o tabulkové kapacité 180 ticastniki.

- Piijeti do SD neni narokové.

- Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o piijeti do SD je vyssi, nez je stanovena kapacita SD, rozhoduje o piijeti
castnika do SD feditel na zdkladé t&chto kritérii:

- Nejdiive budou pfijati zajemci o SD z 1. roéniku.

2. Dale budou pfijati zdjemei o SD z 2. ro¢niku. y

3. Zajemci o SD z 3. ro¢niku budou piijimani do naplnéni kapacity SD. V piipad¢ piekroceni kapacity, budou
prednostné pfijimani zajemcio SD dle veéku (data narozeni) od nejmladsiho po nejstarsi a dle individualnich
poteb. 5

4. Zajemci o SD ze 4. ro¢niku budou ptijimani do naplnéni kapacity SD. A to jen podle individualnich potieb a

nutnosti.

—_—

- Pokudje ucastnikovi v ramci Skolni dochazky ptidélen asistent pedagoga a zakonni zastupci tohoto tcéastnika
chtéji umistit do Skolni druziny, je nutné, aby zakonni zastupci pocitali se zajisténim osobniho asistenta pro své
dité na dobu pobytu ve SD. Tyto piipady bude nutno projednat individualnée.

7. Dochazka do SD

- Ranni druzina 6:30 — 7:40 individualni nebo skupinova ¢innost (odpocinkova, rekreacni).

- Do ranni druziny ptichazeji G€astnici do 7:30 hod. hlavnim vchodem (zvonek pro ranni druzinu je na sloupu u
vchodu do $koly).

- Ostatni ucastnici jdou pfimo do vyucovani branou skoly, ktera se otevira v 7:40 hod.

- Utastnici odchazi za doprovodu vychovatelky z herny do t¥id na vyuku v 7:40 hod.

- OdpoledniSD: 11:40 — 14:00 individualni nebo skupinova fizena zajmova ¢innost, hygiena, obéd, odpo&inkové
¢innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho ptani).
14:00 — 15:00 individualni nebo skupinova ¢innost, vychazky, zajmové krouzky.
15:00 — 17:00 ptipravana vyucovani, individualni odpo¢inkové ¢innosti, osobni hygiena, svacina, zajmové
krouzky, postupny odchod ucastnikti domtl.
Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize prihlédnouti k zajmu ucastnikti v odd€leni. Vzdy vsak
vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

8. Pravidla pro odchody t¢astniki ze SD

Odchody udastniku ze $kolni druziny

- Utastnik odchazi ze SD na zakladé:

- Trvalych odchodii uvedenych na prvni strané deni¢ku SD.

- Mimoiadné samostatné odchody ucastnikii - zak. zastupce se pfihlasi do systému Bellhop a zapiSe zménu
(datum, hodinu odchodu, zda G¢astnik odchazi sam nebo v doprovodu — vyzvednuti ¢ipem). Nebo napiSou
zpravu do systému EDOOKIT. Nezapomeiite, Ze zmény lze zapsat do 8:00 hodin rdno daného dne.

- Utastnik miize odchazet sam, nebo v doprovodu. ZileZi na pisemném sdéleni zdkonnych zastupci.




Casy pro odchody a vyzvedavani tdastniki:

- 12:30-13:00

- 13:30-13:50

- 15:00-17:00

- Pozor! Od 13:50 do 15:00 hodin neni mozny samostatny odchod ti¢astnika z vychazky z bezpecnostnich
dtvodu!

-V této dobé jsou idastnici obvykle mimo mistnost odd&leni SD/ télocviéna, hiiité /, a proto neni mozné v tuto
dobu zajistit pfedani G¢astnika rodi¢im, ¢i bezpecny odchod tcastnika.

- Kvyzvednuti ucastnika pouziji rodic¢e ¢ipovy systém BELLhop.

- Utastnici, ktefi maji napsany samostatny trvaly odchod ze SD, si nepotiebuji zakupovat &ip do systému
BELLhop.

Cipovy systém BELLhop

- Rodice na zakladé zavazné objednavky ¢ipa v prihlasce si Cip vyzvednou a zaplati (100,- K¢ za jeden ¢ip)
soucasnés platbou za SD. Rodi¢e budou informovani, kdy ¢ipy budou piipraveny k vyzvednuti v kancelfi
skoly, nebo u vychovatelky. Podpisem potvrdi pievzeti.

- Nakazdého ucastnika je ptfidélena samostatna sada ¢ipt (matka, otec, babicka atd.).

- Zacip zodpovida vyzvedavajici (zmocnénec).

-V piipadé ztraty ¢ipu je nutné neprodlenéd informovat §kolu (¢ip bude zablokovan). Ugastnika je mozné
mimofadné vyzvednout na zaklade€ vyplnéného formulate a kontroly dokladu totoznosti v kancelafi skoly.
Formular je tfeba vyplnit i v ptipadé zapomenutého Cipu. Soucasné bude kontaktovan zakonny zastupce.

- Odebrani zmocnéni nebo zmocnéni dalsi osoby Ize pouze pisemne.

- Zakonni zastupci zvazi, zda zmocnénec je zpusobily k prevzeti a doprovodu ucastnika ze Skolni druziny.
Zmocnénec je poucen o dalSich povinnostech spojenych s vyzvednutim Gicastnika ze Skolni druziny, stejné tak i
o povinnosti respektovat Vnitini fad $kolni druziny.

-V pfipadévyzvedavani uicastnika sourozencem: Rodice zvazi, zda je pravni ukon, jimz nezletilého povéiili,
pfiméteny jeho intelektualni a mravni vyspélosti. Za pievzeti icastnika nezletilou osobou prebiraji veskerou
zodpovédnost rodice.

- Pokud zapujcite svij ¢ip k vyzvednuti ditéte jiné osobé, nez ktera je uvedena ke zpiasobilosti vyzvedavat,
nahlaste tuto skute¢nost vychovatelce. Za takto vyzvednuté dité zodpovidaji zakonni zastupci.

Postup pfi vyzvedavani ¢ipem:

- Doprovod ptilozi¢ip naplocho (celou plochou) k terminalu ve vestibulu skoly a ten uda akustickym signalem
spravné nacteni Cipu.

- Naterminalu se zobrazi jméno Gcastnika a urcity pokyn:

VE SKOLE - jedna se o bézny stav, kdy se nachazime ve $kole (v odd€leni) a je mozné tcastniky bézné vyzvedavat po
skonc¢eni vyucovani do 16:30 hod.

PROPUSTEN - Propustén z oddéleni— ticastnik se v Satn¢ oblékne a odejde k hlavnimu vchodu, kde ve vestibulu na néj
¢eka doprovod. Vyzvedavajici za Gi€astnika piebira v tuto chvili zodpovédnost. V ptipadg, Ze se ticastnik nedostavi delsi
dobu (15 min.), pouzijte zvonek pro kontakt s vychovatelkou.

NENI DOCHAZKA - ZKUSTE POZDEJI — ucastnik nebyl dosud pfedan do oddéleni (je s vyucujicim) - zadame Vas
o nové priloZeni ¢ipu pozdéji.
OBED — ZKUSTE POZDEJI — jedna se o dobu, kdy jsme v jideIng, v této dobé podle ¥adu SD vyzvedavat nelze, a

proto se nam Vase ptilozeni ¢ipu nezobrazi, zaddme Vas o nové priloZeni ¢ipu pozdé;ji.

VYCHAZKA — ZKUSTE POZDEJI - jedna se vétsinou o dobu mezi 13:50 — 15:00 hod., v této dobé podle tadu SD
vyzvedavat nelze, a proto se nam Vase prilozeni ¢ipu nezobrazi, zadame Vas o nové priloZeni ¢ipu v platné dob¢ od
15:00 hod.



KROUZEK — ZKUSTE POZDEJI - jedna se o dobu, kdy je u¢astnik na zakladé piihlageni v krouzku organizovaném
Skolou, nebo externi organizaci. V tuto dobu za ucastnika zodpovida vedouci krouzku a vychovatelce se Vase ptilozeni
¢ipu nezobrazi, zadame Vas o nové priloZeni ¢ipu po skonceni krouzku.

AKCE - ZKUSTE POZDEJI - jedna se mimotadné akce ve SD, zaddme Vas o nové priloZeni &ipu pozdéji.
NEPRITOMEN — Gi¢astnik ma absenci (neni ve SD)

Dosavadni systém zvonki do oddé€leni zistava pouze jako zalozni pro ptipad vypadku €ipového systému.
Doprovod zvoni do jednotlivych oddéleni na zvonky u vnitinich sklenénych dvefi. Oddéleni jsou oznacena
barvami

Do oddéleni prosim nezvoiite diive, probiha tam vyuka. NERUSTE VYUCOVANI!

Dalsi dilezita ustanoveni tykajici se odchodi astniki ze SD

- Doprovod vycka prichodu ticastnika ve vestibulu u hlavniho vchodu skoly. Do budovy skoly nevstupuje. Plati
zakaz vstupu osobam doprovazejici aéastniky. Pokud potiebujete hovoiit s vychovatelkou — pouzijte ptislusny
zvonek.

- Vptipadg, ze ucastnik doprovod u vchodu neuvidi, ma povinnost se vratit do SD.

- Pokudjeucastnik vyzvednut rodic¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (predavajici) ucitel.

- O neptitomnosti u¢astnika ve §kole musi byt informovana i vychovatelka SD. Nep¥itomnost u¢astnika zapise
vychovatelka do ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace®.

- Ugastnik, ktery odchazi mimo¥adné po vyucovani, nebo v jiny presné uvedeny ¢as, ma tuto informaci zapsanou
v systému Bellhop pies EDOOKIT zédkonnym zastupcem. Vychovatelce v oddéleni SD se tato informace
zobrazi.

- Pokud u¢astnik nema pisemny doklad o svém samostatném odchodu ze SD (trvaly, mimofadny), rozumi se tim,
ze jde vzdy v doprovodu zakonnych zastupct.

- Pokud Gc¢astnik nema zadost o mimofadném odchodu, nebo nebyla vychovatelce napsana zpravav EDOOKITU,
odchazi podle trvalych odchodi uvedenych zakonnymi zastupci v druzinovém denicku a v ,,Piehledu vychovné
vzdélavaci prace*.

- Bez pisemné omluvy od rodi¢t je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.

- Denné je vedena dochazka ti¢astnikii v ranni a odpoledni SD v elektronické evidenci dochazky.

-V pripadg¢, Ze Gcastnik odchazi sam, prebird za néj zodpoveédnost zakonny zastupce.

- Utastnikanelze z bezpeénostnich diivodd uvolnit ze SD na zakladé telefonického zavolani do §koly.

Piihlaseni do Bellhopu pro rodice, na zapis mimoiradné zmény v odchodech

Ptihlaseni do systému Bellhop pro rodice je mozné na adrese: zshercikova.bellhop.cz/IS.
Je dilezité zadat adresu presné.
1. Po zadani se Vam zobrazi ptihlasovaci obrazovka
2. Zadate ptihlasit pres EDOOKIT
3. Zde zadate obvyklé ptrihlasovaci tidaje, kterymi se pfihlasujete do EDOOKITU. Systémy jsou
kompatibilni a sparované
Po ptihlaseni zvolte z horniho menu Odchody. Objevi se Vam moZznosti, jak ménit svému ditéti odchody z
druziny dle Vasich preferenci. Na zavér je tfeba vyjimku ulozit tla¢itkem UlozZit vyjimku.
Je tfeba mit na paméti, ze systém je nastaveny tak, ze odchody Ize ménit pouze do urcitého ¢asu (8:00 rano
daného dne). Idealnim feSenim je nastavit si odchody vZdy den predem.
Podrobny navod zapisovani mimofadnych samostatnych odchodi rodici je zvefejnén na strankach skoly .

Nevyzvednuti uéastnika

- Pokud neni uéastnik vyzvednut ze SD do skonéeni provozni doby (17:00 hod), je na zdkladé pisemného
prohlaseni rodi¢t v zapisnim listku poslan sam domt a rodice za néj piebiraji zodpoveédnost.


https://zshercikova.bellhop.cz/IS/sign/in
https://www.zshercikova.cz/inpage/vyzvedavani-deti-z-sd/

Pokud takové prohlaseni neexistuje a rodice si vyhradili jeho osobni vyzvedavani, vychovatelka telefonicky
uvédomijeho zdkonného zastupce, popt. jiné€ kontaktni osoby uvedené na zapisnim listku a v denicku. Pro tento
pripad je dulezité uvadét telefonni kontakty i na jiné osoby, nez jsou jeho rodice.

V ptipadé¢, Ze se nedovola ani na jeden z telefonnich kontaktt, informuje vedeni skoly, to nasledné kontaktuje
organy socidlnipéce o dit¢ a mladez (OSPOD). Nebot dité, které zlstalo v druziné bez jakéhokoliv zdzemi, se
posuzuje jako dité vyzadujici okamzitou pomoc.

Po domluvée s vedenim Skoly a pfedanim ditéte (aCastnika) témto organiim, vychovatelka jiz nenese
zodpovédnost za svéfené dité.

9. Stravovani ucastniki

Na obé&d jsou uéastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD. Vychovatelka vede uéastniky k dodrzovéni
hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt ucastniki.
Prihlasovani, zaplaceni obédl, navoleni druhu jidla i odhlaseni obéda v pfipad€ neptitomnosti ticastnika zajistuji
rodice sami. (Telefon do jidelny je: 541 212 754. Lze i pfes internet).

10. Pitny reZim

V dobé obéda je piti zajisténo v jidelné Skoly.

V budové ZS jsou automaty na studené napoje (3kola zajiituje prodej statem dotovaného mléka).
Ucastnici si nosi piti v plastovych lahvich a maji moznost si ho doplnit.

Ucastnici maji moznost vyuzit fontanku s pitnou vodou na chodbé $koly.

11. Co ucastnik potiebuje do SD

Deni&ek SD na zpravy pro rodiée a od rodi¢t tykajici se SD (A6, obaleny, podepsany), je velice dileZity pro
komunikaci mezi rodic¢i a vychovatelkou. Prosime, vypliite co nejrychleji prvni stranu denicku.

Cip na obé&d (podepsany)

Oble&enina vychazku — odpovidajici roénimu obdobi — PODEPSANE v platéné tasce oznaéené jménem a tiidou
ditéte. Prevleceni zlistava ve Skole, na vyzadani bude piedéano rodi¢im. Je tfeba mit podepsané i ostatni véci —
prezuvky, pouzdro, plavani atd. (zapomenuté ¢i ztracené véci jsou lépe zjistitelné).

Svacinu a piti pro Géastnika, ktery ztstava ve SD po 15:00 hod.

12. Kritéria pro vylouéeni icastnika ze SD

Podminéné vylouéeni nebo vylouéeni ucastnika ze SD je krajnim kazeniskym opatienim.

S rodi¢i bude nejdiive zahdjeno jednéani. Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatk, bude

i¢astnikovi ukonéena dochazka do SD.

Utastnik mize byt vylouéen, pokud:

- svym chovanim dlouhodobé a opakované naruguje ¢innost SD a zajmovych ttvari SD

- opakované porusuje $kolni fad a vnitini fad SD

- opakované ohrozuje zdravi své a svych spolutiCastniki, neni schopen souziti s kolektivem ostatnich ticastnikti v
oddéleni SD

- opakované imysIné a hrubé& utoé&i at’ slovné ¢i fyzicky na ucastniky nebo pracovniky $koly nebo SD

- svévolné dlouhodobé nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi

- soustavné nevyzvedavani ucastnika do konce provozni doby

O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne feditel §koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky SD.

Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢iim icastnika pisemné s patiiénym zdivodnénim.

III. Zavérecné ustanoveni

Vnitini fad SD je zvefejnén v kazdém oddéleni SD na nasténce a na intemetovych strankach $koly a u vchodu
do skoly.

Rodice stvrzuji svym podpisem, Ze se s timto dokumentem seznamili.

Vychovatelky seznami t¢astniky s timto Vnitinim fadem SD na za¢atku $kolniho roku. Toto seznameni je
zaznamenano v prehledu vychovné vzdélavaci prace.



- Pfipadné dotazy budou zodpovézeny vedouci vychovatelkou Martinu Syslovou pisemné (e-mailem).

Vypracovala: Martina Syslova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Ronald Martini, feditel skoly

Ré4d nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026
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